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ANEXO XIII 

MODELO DE RELATÓRIO FINAL 

 Aos ________________________ dias do mês de __________________ do 

ano de dois mil e _____________________________, reuniram-se os membros da Comissão 

de Análise de Conduta Discente, nomeada por meio da Portaria nº ____/____, de 

___________________ de _________________________ de dois mil e ________________, 

para redigir o presente relatório circunstanciado nos tópicos a seguir: 

  

DO HISTÓRICO 

  

O presente Processo Administrativo Discente, envolvendo o discente 

________________________________________________(nome), foi instalado aos 

__________________ dias de ___________________ de dois mil e 

_______________________, pela Comissão de Análise de Conduta Discente, tendo recebido 

o número _____/20___; 

À folha n.º ____, encontra-se a capa do Processo Administrativo Discente; 

À folha n.º ____, encontra-se o MEMO/IFC/CGE/Nº___/20___, que 

encaminha 

___________________________________________________________________________

________________________________(o ato de indisciplina ou a infração); 

À folha n.º ____, encontra-se o Termo de Instalação do Processo 

Administrativo Discente. 

À folha n.º ____, encontra-se a Notificação ao responsável legal do discente 

_______________________________________________(nome), se menor de 18 anos; 

À folha n.º ____, encontra-se a Convocação do discente 

______________________________________________________________(nome); 

À folha n.º ____, encontra-se autorização do responsável legal para a Comissão 

de Análise de Conduta Discente ouvir o discente na ausência daquele, sendo-o representado 
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pelo servidor  ___________________________________(nome); 

  

À folha n. º ____, encontra-se o depoimento do discente 

______________________________________________________________(nome); 

À folha n.º ____, encontra-se o Mandado de Citação, indiciando o discente 

______________________________________________________________(nome); 

À folha n.º ____, encontra-se a Defesa Escrita do discente 

______________________________________________________________(nome); 

À folha n.º ____, encontra-se o Relatório Final da Comissão de Análise de 

Conduta Discente. 

(Incluir todos os documentos que fazem parte do rito processual) 

  

DOS FATOS 

  

O presente feito foi instalado com a finalidade de apurar a situação  ocorrida, 

envolvendo o discente_________________________________________________(nome), 

turma _____, no dia ____ de _____________, em decorrência 

de_________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________(descrever o fato motivador do processo). 

  

DA DEFESA 

  

Em defesa escrita, o discente 

_______________________________________________________________(nome), que, 

após ter sido ouvido(a) em depoimento, foi indiciado por 

___________________________________________________________________________

_______________________________________________________________ (descrever o 
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fato motivador do processo), por esta Comissão, alegou 

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

_______________________________________________________________(descrever o 

conteúdo da defesa). 

  

DO PARECER 

  

Examinados os fatos apresentados e observados o memorando encaminhado 

por ______________________________ e depoimento apresentado pelo discente 

__________________________________________________(nome), ficou evidente, para a 

Comissão, que, apesar das circunstâncias, o discente 

________________________________________________(nome) descumpriu o artigo 

_________ do Regulamento de Conduta Discente. Consideramos, então, o discente 

_________________________________________________(nome) 

___________________________(culpado(a) ou inocente). Sendo assim, somos favoráveis à 

aplicação da consequente medida educativa 

___________________________________________________________________________

__________________________________________(descrever o grau da medida), conforme 

artigo ______ do Regulamento de Conduta Discente, que, em seu inciso ______, diz 

___________________________________________________________________________

______________________________________________________________(transcrever o 

artigo e inciso). 

  

DA CONCLUSÃO 

  

A Comissão de Conduta Discente chegou à conclusão de que o discente 

____________________________________________________(nome), autor de 

___________________________________________________________________________

______________________________________________________(descrever o fato), realizou 
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_______________________ (ato de indisciplina OU infração). Essa conclusão deve-se 

___________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________ 

(descrever razões de seu convencimento). Considerando que o discente 

___________________________________________________________________________

__________________________________________(descrever atenuantes e/ou agravantes),  

recomendamos, no estrito cumprimento do que diz o Regulamento de Conduta Discente: 

1) A aplicação do artigo _____, inciso _____: 

___________________________________________________________________________

_____________________________________________________________ (transcrever o 

artigo e inciso); 

2) A execução de 

___________________________________________________________________________

____________________________________________________ (descrever medida educativa 

proposta). 

Fica definido que o discente 

______________________________________(nome) retorna à condição de primariedade no 

prazo de ____________________(apresentar a duração). 

  

_____________________/SC, ____ de _______________ de ______. 

(local e data) 

 ______________________________________________________ 

Presidente da Comissão de Análise de Conduta Discente 

 ______________________________________________________ 

Membros da Comissão de Análise de Conduta Discente 

 Obs.: Numerar as páginas sequencialmente e rubricá-las.  


